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1. Inledning

Textview anvands for att lasa datorlagrade dokument, exempelvis fack- och skonlitteratur, ordbécker,
handledningar och tidningar.

| Textview ar dokumenten organiserade som parmar med flikar, oftast med boken som modell. Da finns
innehallsforteckning, sakregister och I6pande text pa var sin flik.

Man laser genom att navigera markéren inom och mellan flikarna. Det finns manga funktioner att valja mellan.
Man kan soka efter ord, folja lankar, géra marginalanteckningar, ldgga bokmarken, kopiera text, titta pa bilder,
lyssna till inspelat eller syntetiskt tal, och sa vidare.

En central egenskap ar att flikarna kan vara relaterade. Fran en innehallsforteckning eller ett sakregister kommer
man direkt in pa férvantad rubrik eller sida i den I6pande texten. Det forstarker kdnslan av att man hanterar en
vanlig bok.

1.1 Installation av programvaran

Textview installeras med programmet TVWINSTALL.EXE. For installation som levererats pa CD-ROM heter
programmet INSTALL.EXE.

Anmaérkning
Vid installationen inrattas katalogen C:\PROGRAM\TVWA4. Dar hamnar flertalet filer utom nagra drivrutiner som
landar i systemkatalogen.

Vid installationen kors ocksa programmet VCREDIST.EXE som uppdaterar/lagger till vissa komponenter som
behovs for att Textview ska fungera. For att dessa uppdateringar ska trada ikraft kravs att datorn startas om.

1.2 Avinstallation

FoOr att avinstallera Textview gor sa har:

Ga in i Kontrollpanelen och valj "Lagg till eller ta bort program".

Markera Textview i listan och vilj "Andra/ta bort". Avinstallationsprogrammet startar.
(Alternativt: kor UNWISE.EXE direkt fran programkatalogen.)

Tva alternativ finns for avinstallation: Automatic och Custom

Automatic tar bort filer i programmappen men later installerade bécker ligga kvar.

Custom ska valjas nar du sjalv vill markera vilka filer som ska raderas. Observera dock att detta alternativ innebar
att hela programmappen inklusive eventuella installerade bokmappar kommer att raderas. Du bor alltsa flytta
undan installerade bécker du vill ha kvar innan detta alternativ valjs.

1.3 Start

Efter installationen kan Textview startas:
Under Program pa Start-menyn
Via programkatalogen C:\Program\TVW4 genom att dubbelklicka pa Textviewikonen, den gula ugglan

Anmarkning
Om Textview redan &r igang avslutas startforsdket och det befintliga Textview aktiveras.



2. Avsluta

Avsluta Textview, genom att
e vdlja Avsluta i Arkiv-menyn, eller
e sla Alt_F4 pa tangentbordet, eller

e klicka pa Stang-knappen (krysset).

2.1 Sammanfattning av tangentbordskommandon:
Alt_F4 Avsluta Textview

Alt_Tab Stega mellan startade program

3. Programfonstret

Textviews anvandargranssnitt foljer i stort Microsoft Windows standard.

3.1 Grafiska element

Programfonstret bestar av féljande grafiska element. Manga &r valbara i Visa-menyn.

Hogst upp i programfonstret finns programraden. Efter programnamnet visas har namnet pa den aktuella
parmen (den som ar framme) inom hakparenteser [ ].

| menysystemet finns menyerna Arkiv, Parmar, Flikar, Redigera, Visa och Hjalp.
Pa verktygsraden finns ett antal knappar. Langst till héger finns en parmlista med namnen pa alla 6ppna parmar.

Under verktygsraden finns tva friliggande, flyttbara verktygsrader med knappar for flyttkommandon resp.
kommandon for att styra Textviews inbyggda talstod (via talsyntes). En friliggande verktygsruta framtrader nar
markoren hamnar pa en rad med anteckning, lank, bild och ljud, det vill sdga en radfunktion.

Pa en egen rad visas fliknamnen. Bade i form av ett flikindex och i en fliklista ute till hoger.

Den egentliga fliktexten visas i textomradet. Overst en rubrikrad. Till héger och nedanfér ansluter tva
rullningslister.

Langst ned finns en statusrad fér meddelanden. Dar finns indikatorer for radfunktionerna (se kapitel 6) och en
ruta dar radlinjalens position pa fliken visas i procent.

3.2 Markorer

Det finns tre olika markdrer - muspekaren, textmarkoéren och radlinjalen.

Muspekaren foljer musens rorelser och visar var musknapparna har effekt. Muspekaren har oftast formen av en
pil men kan tillfalligt byta utseende. Ett timglas indikerar pagaende verksamhet och en hand att det finns
radfunktioner (se kapitel 6) vid raden.

Markéren ar ett blinkande vertikalt streck som markerar aktuell teckenposition. Markoren visar var
tangentbordet har effekt och kallas ibland darfor aven for insattningspunkten.

Radlinjalen ar ett streckat omrade som omsluter och framhéaver aktuell rad. Radlinjalen féljer markoren i
textomradet.



4. Hantera parmar

Varje parm har ett parmnamn. Eftersom parmarna lagras som filer har varje parm dessutom ett filnamn.
Parmnamnet och filnamnet kan vara identiska men behdéver inte vara det. Filnamnet har normalt tillagget .PRM.

Man anvander filnamnet ndr man 6ppnar en parm. | samband med detta fors pairmnamnet automatiskt in i
parmlistan och parmkartoteket. Textview kan hantera upp till 100 6ppna parmar samtidigt. Man kan dock endast
ha en av parmarna framme i taget. Denna parm kallas aktuell parm (namnet visas pa programraden inom
hakparenteser [ ]).

Man byter enklast parm genom att valja i parmlistan/parmkartoteket. Inget hindrar att man éppnar parmen en
gang till men det ar en onddig omvag. Nar Textview startas 6ppnas automatiskt den parm som var déppen sist.

4.1 Oppna

Oppna en parm genom att fylla i dialogrutan Oppna parm. Dialogrutan féljer Windows standarddialog for
filoppning.

Ta fram dialogrutan Oppna pdrm, genom att
e vilja Oppna i Arkiv-menyn,
e klicka pa forsta knappen, en gul folder, pa verktygsraden, eller
e sla foljande kortkommando fran tangentbordet:
Ctrl_O Oppna parm

Observera att om man vill valja ett filnamn som saknar tillagget .PRM far man stélla in alternativ Alla filer i
filformatlistan langst ned till vanster i dialogrutan.

Den 6ppnade parmen blir aktuell och fors automatiskt in i parmlistan/parmkartoteket.

4.2 Byta

Byt parm antingen genom att vélja i parmlistan (beldgen langst ut till hdger pa verktygsraden), eller genom att
vdlja i dialogrutan Parmkartotek.

Ta fram dialogrutan Parmkartotek, genom att
1. valja Parmkartotek i Parmar-menyn,

2. klicka pa andra knappen, en bla byralada, pa verktygsraden, eller sla féljande kortkommando fran
tangentbordet:

0 Parmkartoteket

En parm som saknas i parmlistan/parmkartoteket maste dppnas innan man kan byta till den.

4.3 Stanga

Stang den aktuella parmen genom att valja Stang i Arkiv-menyn. Parmen tas bort ur parmlistan och
parmkartoteket. Observera att detta inte raderar parmen fran harddisken.

Man kan stanga alla parmarna och tdmma parmkartoteket helt. Valj Stang alla i Arkiv-menyn. Textview fragar
innan kommandot utfors.



4.4 Installera

Installera genom att ta fram dialogrutan Installera i Arkiv-meny och folj instruktionerna.

Vid en installation kopieras parmen och dess textinnehall fran en CD eller diskett till harddisk. Eventuella bilder
och ljud blir kvar.

Uppdelningen har fordelen att parmtexten kan hanteras snabbt och smidigt pa harddisken utan att skrymmande
bilder och ljud tar upp plats. De behdver endast finnas tillhands nar de ska anvdndas.

Installationen genomférs med den 6ppna parmen. Under installationens gang stangs parmen, kopieras till en ny
mapp i Textviews programkatalog och 6ppnas sedan fran det nya stéllet. Man kan ocksa installera fran ett annat
stélle pa harddisken.

Anmarkning

Installationen fungerar endast om parmen ar lagrad i standardformat. Annars far man installera enligt
leverantdrens instruktioner.

5. Flytta och ldsa

Flytta markoren inom en flik, genom att
e klicka i textomradet,
e klicka pa rullningslisterna,
e klicka pa knapparna i den friliggande bla verktygsrutan, eller

e sla féljande kortkommandon fran tangentbordet:

Kommando Funktion (flytta till)
Pil-hoger Bokstaven till hoger
Pil-vanster Bokstaven till vanster
Ctrl_Pil-hoger Ordet till hoger
Ctrl_Pil-vanster Ordet till vanster
Home Radens borjan

End Radens slut
Ctrl_Home Forsta raden pa fliken
Ctrl_End Sista raden pa fliken
Pil-upp Rad uppat

Pil-ned Rad nedat
Ctrl_Pil-upp Rulla radvis uppat
Ctrl_Pil-ned Rulla radvis nedat
PgUp Skadrmsida uppat
PgDn Skarmsida nedat

Ctrl_PgUp Textsida uppat



Ctrl_PgDn Textsida nedat
Rulla (scroll) innebar att texten forskjuts i stallet for att markoren flyttas.

Vissa flikar saknar sidbrytningar.

5.1 Flikar
Byt flik, genom att

- klicka pa 6nskat fliknamn i flikindex,
- vdljaifliklistan till h6ger om flikindex,

- vadljai Flikar-menyn, eller sla foljande kortkommandon fran tangentbordet:

Kommando Funktion (flytta till)

Tab Fliken till hoger

Shift_Tab Fliken till vanster

1,2,3..9,0 Fliken med angivet nummer
BackSp Tillbaka till senast besokta flik

Fliknummer slas pa QWERTY-sidan av tangentbordet, inte med den numeriska delen. Nummer 0 anvénds for flik
10.

5.2 Relationer

Flikarna i en parm ar oftast relaterade till varandra. Man kan flytta fran en flik till en annan via relationerna.
Foljande relationer ar vanliga. De gor att pdrmen paminner om en bok.

Flik Relationen flyttar till

Innehall Lopande text (pa aktuell rubrik)

Lopande text Innehallsforteckning (pa aktuell rubrik)
Sakregister Lopande text (pa aktuellt sakord eller sida)

Flytta via relation, genom att

e klicka pa rubrikraden 6verst i textomradet,

e klicka pa det tomma omradet mellan flikindex och fliklistan,
e vdlja i Flikar-menyn, eller

e sla féljande kortkommando fran tangentbordet:

Enter Relaterad flik

Relationerna ar fasta och kan inte dndras av lasaren.

6. Radfunktioner
Vid varje rad pa flikarna i parmen kan det finnas en eller flera radfunktioner. De &r anteckning, lank, bild och ljud.
e Anteckningar kan man skapa sjalv. Lank, bild och ljud ar fasta och kan inte andras.

e Radfunktioner indikeras pa flera olika satt:

e Muspekaren byter utseende till en hand.



e En speciell verktygsruta dyker upp pa skdarmen.

e Ettljud hors (om man valt ljudstéd i Visa-menyn, Installning, Jingel).

e Indikatorerna pa statusraden visar aktuella radfunktioner.

e Anteckning markeras dven med tecknet » i vanstermarginalen.

e Ta en radfunktion i ansprak genom att

e dubbelklicka pa raden,

e klicka pa radfunktionens knapp pa verktygraden,

e klicka pa den friliggande verktygsrutan med knappar till aktuella radfunktioner, eller

e sla féljande kortkommandon fran tangentbordet:

Kommando Funktion

Mellanslag Ta fram dialogrutan Funktionsval
Ctrl_Enter Flytta till Iankens destination

N Ta fram anteckningsfonstret

G Ta fram bildfénstret

Y Ta fram ljudfonstret

De enskilda radfunktionerna beskrivs nedan.

6.1 Anteckning

Varje rad kan forses med en marginalanteckning.
Hantera anteckningarna, genom att

e klicka pa knappen med brun penna + papper som tar fram anteckningsfonstret,
e klicka pa knapparna med brun penna + riktningspil som flyttar mellan anteckningar,
e vidlja Anteckningar i Redigera-menyn, eller

e sla foljande kortkommandon fran tangentbordet:

Kommando Funktion

N Ta fram anteckningsfonstret
Ctrl_Insert Skapa ny anteckning
Ctrl_Delete Ta bort anteckningen

H Ga till férsta anteckningen

K Ga till sista anteckningen

J Ga till ndsta anteckning

u Ga till foregaende anteckning

En anteckning ar begrédnsad till sammanlagt 500 tecken. Antalet rader far inte dverstiga 25. Radlangden ar
maximerad till 78 tecken.
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6.2 Lank

Vid varje rad kan det finnas en eller flera lankar. En lank refererar till nagon annan rad i parmen.

Lankarna ar oftast utmarkta i fliktexten, till exempel med blatt. Det varierar dock beroende pa
parmkonstruktorens tycke och smak.

Flytta via lank, genom att
e klicka pa knapparna med sick-sack pil,
e vidljaiFlikar-menyn, eller

e sla féljande kortkommandon fran tangentbordet:

Kommando Funktion (flytta)
Ctrl_Enter Till lankens destination
Ctrl_BackSp Tillbaka till utgangspunkten

Nér det finns flera lankar pa en rad far man vélja i en meny.

6.3 Bild

Vid varje rad kan det finnas en bild. Man tittar med bildfénstret.
Ta fram bildfonstret, genom att

e vdlja Bild i Redigera-menyn,

e klicka pa knappen med en stiliserad tavla,

e sla G fran tangentbordet.

Om bilden &r storre an bildfonstret kan man anvanda markortangenterna for att flytta bilden.

Anmarkning
Man kan titta pa bilder utanfér parmen. Valj Oppna i Arkiv-meny och leta upp valfri bildfil. Bildfénstret maste
vara maximerat. Textview hanterar bilder i formaten .bmp .jpg och .bld. .bld ar Textviews eget krypterade format.

6.4 Ljud

Vid varje rad kan det finnas ett inspelat ljud. Man lyssnar genom att ta fram ljudfonstret.
Ta fram ljudfonstret, genom att

e vidlja Ljud i Redigera-menyn,
e klicka pa knappen med en not,
e sl Y fran tangentbordet.

Man kan anvanda piltangenterna under uppspelningens gang for att ga framat och bakat i den inlasta texten.

7. Kopiera, klippa och Kklistra

| Textview kan man anvanda Windows Klippbord.

Klippbordet anvands som mellanlagringsstation nar man flyttar text inom och mellan program. Man markerar ett
textavsnitt, kopierar det till Klippbordet, for att darefter klistra in det pa annan plats.
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Markera, genom att

e dra musen med vanster knapp nedtryckt, eller
e halla ned skifttangenten och sla flyttkommandon (pil_upp, pil_ned etcetera).

Kopiera, genom att
e klicka pa kopieraknappen pa verktygsraden,
e vilja Kopiera i Redigera-menyn, eller
e sla Ctrl_C fran tangentbordet.

Klistra in, genom att
e klicka pa klistraknappen pa verktygsraden,
e vidlja Klistra i Redigera-menyn, eller
e sld Ctrl_V fran tangentbordet.

| Visa-menyn under Instéallning, Tecken/Rad kan man vilja radvis markering i stallet fér tecken for tecken.

| textomradet fungerar endast kopiera, inte klippa och klistra. | anteckningsfonstret kan man anvanda Klippbordet
fullt ut.

Antal rader som maximalt kan markas upp pa en flik kan variera fran inga till alla.
En kopiering ar begransad till maximalt 20.000 tecken (motsvarar 250 rader a 80 tecken). Om man markt upp

mer dn sa minskar Textview successivt markeringen sa att man kan fortsatta att kopiera i omgangar.

8. Sokning

Man kan soka efter text, farg och sidnummer pa fliken.

So6kning inleds med att man tar fram en dialogruta och fyller i det man vill soka pa.
Soékningen paborjas genom att man klickar pa OK eller slar Enter pa tangentbordet.
Vid traff kan man fortsatta sdka efter ytterligare férekomster, genom att

e klicka pa nagon av knapparna med en kikare + riktningspil pa verktygsraden,
e valja S6kning i Redigera-menyn och sedan Uppat eller Nedat, eller

e sla foljande kortkommandon fran tangentbordet:

Kommando Funktion
F Fortsatt soka nedat
Ctrl_F Fortsatt soka uppat

All s6kning kan avbrytas genom att man klickar med musen eller slar Esc pa tangentbordet.

8.1 SOk text

Ta fram dialogrutan Sok text, genom att

e klicka pa knappen med en kikare + TX pa verktygsraden,
e vilja Sokning i Redigera-menyn och sedan Text, eller

e sla S fran tangentbordet (sla Ctrl_S sa &r sokriktning uppat forinstalld).
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Fyll i dialogrutan och pabérja sékningen.

Sammanfattning av tangentbordskommandon:

Kommando Funktion

S Inled s6kning nedat, ange soktext
Ctrl_S Inled s6kning uppat, ange soktext
Enter So6kning paborjas

F Fortsatt nedat

Ctrl_F Fortsatt uppat

Esc Avbryt

Vid s6kning gors ingen skillnad gors pa sma och stora bokstaver.

Textview valjer sokmetod beroende pa hur fliktexten ar uppstalld. Om den &r sorterad, till exempel i ett
sakregister, anvdnds en mycket snabb direkt sékning dver hela textmassan pa en gang. | I6pande text utgar
sokningen fran markoérens position och fortskrider i dnskad riktning.

Sokning ar alltid exakt. | sorterade flikar kan dock approximativ traff erhallas.

8.2 SOk farg

Ta fram dialogrutan Sok farg, genom att
e klicka pa knappen med en kikare + fargpalett pa verktygsraden,
e vidlja Sokning i Redigera-menyn och sedan Farg, eller

e sla D fran tangentbordet (med Ctrl_D blir sékriktning uppat forinstalld).

Fyll i dialogrutan och paborja sékningen. Sokning enligt alternativet Nagon ger traff pa alla farger.

Sammanfattning av tangentbordskommandon:

Kommando Funktion

D Inled s6kning nedat, ange farg
Ctrl_D Inled s6kning uppat, ange farg
Enter Sokning paborjas

F Fortsatt nedat

Ctrl_F Fortsatt uppat

Esc Avbryt

8.3 SOk sidnummer

Ta fram dialogrutan Sok sida, genom att

e klicka pa knappen med en kikare + sida pa verktygsraden,
e vidlja Sokning i Redigera-menyn och sedan Sida, eller

e sla A fran tangentbordet.
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Fyll i dialogrutan och pabérja sékningen.
Om det angivna sidnumret saknas valjs i stallet det forsta lagre sidnumret.

Sammanfattning av tangentbordskommandon:

Kommando Funktion

A Inled s6kning, ange sidnummer
Enter So6kning paborijas

Ctrl_A S6k denna sidas sidnummer

F Nasta sidnummer

Ctrl_F Foregaende sidnummer

Observera att Ctrl_A inte tar fram dialogrutan.

9. Bokmarken

Man kan placera ut 10 bokmarken.
Ta fram dialogrutan Placera bokmaérke, genom att

e vidlja Bokmarken i Redigera-menyn och sedan Placera, eller
e sla Ctrl_B fran tangentbordet.

Vilj ett ledigt bokmarke, fyll i kommentaren och avsluta dialogrutan. Bokméarket hamnar pa aktuell rad (dar
markdren ar), men syns inte pa fliken.

Ta fram dialogrutan Flytta till bokmarke, genom att

e vilja Bokmarken i Redigera-menyn och sedan Flytta till, eller
e sla B fran tangentbordet.

Las bland kommentarerna och valj bokmérke. Markéren flyttas till bokmarket.

Sammanfattning av tangentbordskommandon:

Kommando Funktion

Ctrl_B Placera bokmarke

B Flytta till bokmarke
10. Talsyntes

Textview innehaller ett talstod som innebar att texten (dock endast i textomradet) lases upp. Detta forutsatter
att en talsyntes finns installerad pa datorn. Textview anvander Microsoft SAPI 4 som granssnitt.

Las med talsyntes, genom att

e valja Talsyntes och nagot laskommando i Redigera-menyn, eller
e sla foljande kortkommandon fran tangentbordet:

Kommando Funktion

Q Lopande lasning
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Ctrl_Q Lopande lasning, stannar vid radfunktion
w Las ett ord

E Bokstavera ordet

R Las hela raden

T Las en bokstav

F5 Vilj talsyntes

F6 Ta fram installningsfonster

F8 Valj lassatt, meningsvis eller radvis

F9 Lasning vid vissa flyttkommandon av/pa
+ Tala hogre

- Tala lagre

* Tala fortare

/ Tala langsammare

Esc Avbryt

Nar kommando F9 ar paslaget laser talsyntesen nar man flyttar markéren med piltangenterna. Kommandot
indikeras pa statusraden.

Det kan drd6ja ett tag innan en dndrad talvolym eller talhastighet trader i kraft.

10.1 Vdlj talsyntes

Forsta gangen Textview startas ar ingen talsyntes forinstalld. Valj talsyntes, genom att

e vilja Synteser... under Talsyntes i Redigera-menyn och sedan valja de synteser som ar installerade pa
datorn.

| denna ruta kan man viélja svensk rost eller rost med annat sprak.

10.2 Stdll in talsyntesen

Beroende pa vilken talsyntes som &r installerad kan olika installningar goras. Lashastighet, las-satt, tonh6jd och
dynamik ar nagra parametrar som kan stéllas in. Stall in talsyntesen, genom att

e vilja Installning... under Talsyntes i Redigera-meny eller
e klicka pa knappen med plus- och minustecken i den flyttbara bla talsyntesrutan.

Observera att utseende och funktioner i denna instéallningsruta kommer att variera beroende pa vilken talsyntes
som ar installerad.

10.3 Olika lassatt

Textview ar forinstallt sa att talsyntesen ldser meningsvis med en kort paus vid skiljetecken (punkt, fragetecken,
utropstecken). Vill man ha en radvis lasning av texten véljer man i stéllet detta.
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11. Ovrigt

11.1 Fonter, stor text

Byt typsnitt i textomradet genom att ta fram dialogrutan Teckensnitt i Visa-menyn. Dialogrutan féljer Windows
standarddialog for typsnitt.

Man kan valja bland alla installerade, ickeproportionerliga typsnitt. Dessa ar vanligen Fixedsys, Courier, Courier
New, Lucida Console och Terminal. Storleken kan varieras mellan 8 och 100 punkter. Forinstallt ar Fixedsys, 9
punkter.

Courier New och Lucida Console ar av typen TrueType, det vill sdga kontinuerligt skalbar. Det ger jamna tecken i
alla storlekar. Ovriga typsnitt kan f& trappstegsformade diagonaler i storre storlekar. Det finns tva
teckenuppsattningar: ANSI (Windows) och OEM (DOS). Vid typsnittbyte stalls automatiskt en teckenuppsattning
in. Ibland blir det fel. D& kan man byta i Visa-menyn, Teckensnitt, ANSI/OEM.

11.2 Radlinjalen

Radlinjalen, det streckade omrade som omsluter och framhaver aktuell rad, kan stangas av/pa i Visa-menyn.

Vissa hjalpmedel kan betrakta radlinjalen som en avgransning. Om en skarmldsare inte laser korrekt i
textomradet, prova med att stanga av radlinjalen.

11.3 Monokrom text

Manga parmar anvander farg for att markera rubriker, lankar etcetera. Fargvisningen kan stangas av i Visa-
menyn, Installning, Farg/Mono. Det gar dock fortfarande att soka pa farger.

11.4 Ljudstod

Valj ljudstod i Visa-menyn, Installning, Jingel.
Ljudstdodet anvands som forstarkning i vissa situationer, till exempel nar

e meddelanderutor framtrader,

e et finns radfunktioner.
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